p;ﬁ' REPUBLIKA SLOVENIJA EVROPSKA UNIIA
TVAGPEKI SXLAD 2A

SPOT svetovanje Zasavje
00Z ZAGORJE OB SAVI
Cesta zmage 35 b

1410 ZAGORJE OB SAVI

Datum: 3.5.2022
- Ponudnikom izobrazevanja

ZADEVA: povprasevanje za izvedbo delavnice na temo poslovnega protokola in
bontona

Spostovani,

O0OZ Zagorje ob Savi za podjetnisko tocko SPOT svetovanje Zasavje za podjetnike in
potencialne podjetnike organizira delavnico na temo poslovnega protokola in bontona.
Delavnica naj bi potekala najmanj 2 Solski uri, udeleziti pa se je mora najmanj 10 udelezencev.
Marsikateri podjetnik se ob poslovnih obiskih, zlasti predstavnikov drzave, lokalne skupnosti
in poslovnih partnerjev znajde v zagati, kako pravilno ravnati, kak$na komunikacija, vedenje,
oblacila, ipd. so primerni.

S tem izobrazevanjem bi podjetnikom radi podali znanja, ki so potrebna za u¢inkovito poslovno
komukacijo ob razli¢nih poslovnih in protokolarnih dogodkih.

Na izobrazevanje je potrebno udelezencem podati vsebine kot so:

e 0sebni protokol (besedna, nebesedna komunikacija, prvi vtis, pisna sporocila- vabila,
dopisi, Cestitke),

e sprejem in obedi (vedenje za mizo, potek poslovnega obeda),

e poslovni protokol (urejenost poslovnih protokolov, poslovni sestanki, poslovni in
protokolarni obiski v podjetju),

e primerna obleka.

Udelezba za podjetnike je brezplac¢na, delavnica se bo izvedla okviru projekta »SPOT regije
2018-2022«.

Prosimo vas, da nam posredujete vaso ponudbo za izvedbo izobrazevanja s podrobneje
opredeljenimi temami, s ceno, moznimi termini izvedbe delavnice v obdobju od 1.-30.6.2022
ter predlagano lokacijo usposabljanja do 30.5.2022 na naslov OOZ ZAGORJE, SPOT
Svetovanje Zasavje, Cesta zmage 35 b, 1410 Zagorje ob Savi 0z. na e-mail:
sasa.pegan@ozs.si. V ponudbi naj bo zajeta tudi manjsa pogostitev udelezencev (prigrizek,
napitek).

Za sodelovanje se vam zahvaljujemo in vas pozdravljamo.

Za SPOT svetovanje Zasavje
SasSa Pegan, podjetniska svetovalka
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